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VNITRNI PREDPIS

Svstém ochranv oznamovatele

Piedseda pfedstavenstva, Ing. Petr Sevéik dne 14. 12. 2023 rozhodl o zavedeni smémice na
ochranu oznamovatelii v rdmci vnitintho oznamovaciho systému dle zak. & 171/2023Sb.
Zaméstnavatel povaZuje politiku pfedchazeni protipravnimu jednéni za zcela zdsadni, a je
proto v jeho zajmu, ale i v zdjmu viech jeho zaméstnanci a dalSich osob zngastnénych na

provozu zaméstnavatele, aby jakékoliv podezfeni na protipravni jednani, nebo hrozici
protipravni jednani bylo bezpeinym zpiisobem oznémeno, naleZité prosetieno, a aby z n&ho
byly ptipadné dovozeny adekvétni disledky a pfijata potfebna opatfeni k napravé. Touto
smérnici zaméstnavatel ziizuje vnitini oznamovaci systém, ktery ¥e$i podavéani a postup
posuzovani ozndmeni o moZném protipravnim jednani, podminky poskytovani ochrany
fyzické osob&, kterd ozndmeni ufinila, (dile jen Oznamovatel) ve smyslu zakona
171/20238b., o ochrané oznamovateld, (dile jen zikon).
Ten, kdo vykondva pro zaméstnavatele préaci nebo jinou obdobnou &nnost, & byl nebo je
v kontaktu s nim v souvislosti s vykonem price nebo jiné obdobné &innosti, mii¥e oznamit
informace 0 moZném protipravnim jednani, k némuZ doslo nebo ma dojit u zaméstnavatele
(dale jen Oznameni) a které:

- ma znaky trestného &inu

- ma znaky pfestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiZ horni hranice je

- alesporti 100 000,--K¢&

- porusuje tento zdkon, nebo porusuje jiny pravni predpis nebo predpis Evropské unie

1. Oznimeni
Oznameni musi obsahovat jméno, pijmeni, datum narozeni, nebo jiné udaje, z nichz je
moZno dovodit totoZnost Oznamovatele.
Anonymni Oznameni nema i¢inky fadného Oznameni.
1.1 Oznamovatelé jsou opravnéni podat sva Oznameni:
- elektronicky na e-mailovou adresu oznameni.zpotice(@seznam.cz
Tato adresa je chranéna heslem a pfistupna pouze Opravnéné osobé
- pisemné na adresu zamé&stnavatele: ZP Otice, a.s. — Opravnéna osoba,Hlavni 266, 747 81
Pisemnost musi byt viditeln& oznadena slovy: ,, OZNAMENI{, NEOTVIRAT“
- osobn€ v dob¢ od pondéli do patku od 9.00 do 14.00 v kancelé¥i Opravnéné osoby
p- Radmily Skrobankové—kancelaf &. 302, 2. patro Administrativni budovy ZP Ofice, a.s.

2. Opravnéni osoba

2.1 Opravnénou osobou piijimajici Oznémeni dle této smé&rnice je ptedsedou piedstavenstva
ustanovena p. Radmila Skrobankova — mzdova a persondlni t€etni ZP Otice, a.s.

2.2 Opravnéna osoba zaruéuje Oznamovateli, Ze pti podani a vy¥izeni Oznémeni bude
postupovat ve smyslu Zakona a zajisti Oznamovateli ochranu, zejména Ze nedojde
po pfijeti fadné podaného Ozndmeni k jakékoliv represi ze strany zamé&stnavatele,
nebo vyzrazeni totoZnosti Oznamovatele.

2.3 Opravnena osoba piijima a posuzuje ddvodnost Oznameni, navrhuje zamé&stnavateli
opatieni k naprave tak, aby nedoslo k vyzrazeni totoZnosti Oznamovatele.



2.4 Opravnéna osoba nemtiZe byt za ¢innost dle této smérnice jakymkoliv zpiisobem
zaméstnavatelem sankcionovana.

3. Postup Opravnéné osoby po pFijeti Oznimeni:

3.1 Do sedmi dnii od piijeti Ozndmeni vyrozumi Oznamovatele, Ze jeho Ozndmeni bylo
pfijato a fadné zaevidovéno. Toto udini pisemné, jen pokud tomu neodporuji zdkonné
divody (Oznamovatel poZadal o nevyrozumeéni, &i vyrozum&nim by doslo k prozrazeni
Oznamovatele jiné osobg).

3.2 Posoudi ditvodnost Ozndmeni a do 30 dni od pfijeti Ozndmeni sdéli pisemné
Oznamovateli vysledek posouzeni. V pfipadé pravné nebo skutkové sloZitych miize
tuto lhitu prodlouzit aZ o 30 dni, nejvyse viak 2x.

Pfed uplynutim lhity musi Oznamovateli sd&lit divod a délku prodlouZeni.

3.3 Zjisti-li, Ze nejde o Oznameni dle této smémice, bez zbytednych odkladii o tom pisemng
vyrozumi Oznamovatele.

3.4 Vyhodnoti-li Ozndmeni jako divodné, navrhne zamé&stnavateli opatieni k pfedejiti nebo
napravé protipravniho stavu. Zaméstnavatel a jeho zaméstnanci jsou povinni poskytnout

Opravn€né osobé soucinnost pfi posuzovani Oznameni. Nepfijme-li zamé&stnavatel
navrhované opatfeni, navrhne &i pfijme jiné opatieni.

3.5 O pfijatém opatfeni bezodkladné vyrozumi Oznamovatele.

3.6 Vyhodnoti-li Oznameni jako nediivodné, vyrozumi bez zbyte&ného odkladu
Oznamovatele s odivodnénim a soucasné jej pou¢i 0 mozZnosti podat Oznameni

u orgénu vefejné moci — Ministerstvo spravedlnosti CR.

4. Evidence a uchovavini ozniameni a s tim spojenych pisemnosti
4.1 Evidence Ozndmeni se vede v rozsahu:
- datum pfijeti Oznameni
- jméno, piijmeni, datum narozeni, adresa Oznamovatele (jsou-li znamy)
- shrnuti obsahu Ozndmenf a identifikace osoby, proti které Ozndmeni smé&fovalo, je-li
toto znamo
- datum ukonceni posouzeni divodnosti oznameni opravnénou osobou a jeho vysledek
- datum odeslani vyrozuméni o pfijatém opatfeni k napravé ¢i zamezeni protipravnimu
jednani
4.2 Opravnéna osoba je povinna uchovédvat Oznameni a pisemnosti s nim spojené po dobu
péti let od jeho piijeti.
4.3 Uchovévana ozndmeni budou archivovéany v elektronické podob& v souborech opatienych
heslem, které je zndmo pouze Opravnéné osobg.

5. Obecné ustanoveni

5.1 Ochrana dle této smérnice nenaleZi osobg, ktera udinila Oznédmeni, aniz méla opravnéné
dtvody se domnivat, Ze se zaklad4 na pravdivych informacich. (védomé& nepravdivé
Oznémeni)

5.2 V ptipadé€ protipravniho postupu podani nebo vyfizeni Ozndmeni miize Ministerstvo
spravedInosti (Inspekce prace) postihnout sankci jak Zaméstnavatele, Opravnénou
osobu, Oznamovatele, piipadné dalsi osobu.

5.3 Tato Smérnice nabude u¢innosti dne 15. 12. 2023.

Ode dne ucinnosti bude umisténa na webovych strankach www. zpotice.cz

V Oticich 14. 12. 2023

Ing. Petr Sevéik
ZP Otice, a.s.
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